旅　　費　　規　　程

第１条　役員、従業員が業務のため出張するときは、本過程により旅費を支給する。

第2条 旅費は、交通費、日当、宿泊料とし、こうつうひは鉄道費､船費、航空賃、その他にわけ、表の基準により支給する。

第3条 出張者は、出発前に旅費仮払いを受けることができる。但し、原則とて３日以内に精算しなければならない。

第4条 本規定に定めのない事項および本規定により難しい場合は、その都度社長が決定する。

表

	区　分
	交通費
	日　当
	宿泊料

	
	鉄道費
	船　費
	航空賃
	その他
	(円)
	(円)

	代表者
	グリーン
	１　等
	ファースト
	実　費
	
	

	その他の役員
	グリーン
	１　等
	ファースト
	実　費
	
	

	従業員
	普通
	２　等
	エコノミー
	実　費
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


本規定は　　年　　月　　日より施行する。

